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Mitarbeiter:in Entgeltabrechnung und Kundenbetreuung
(m/w/d)

Wir suchen zum nachstmaglichen Zeitpunkt eine Kollegin oder einen Kollegen fir die Entgeltabrechnung unserer
Kunden.

Die Arbeit erfolgt auf unseren Systemen im Biro in Neerstedt. Nach Abstimmung ist sie auch vom Homeoffice Uber
einen Remote-Zugriff moglich.

Ein Einstieg auf Minijob-Basis ist moglich; die Stundenzahl méchten wir in absehbarer Zeit erh6hen. Je nach
Qualifikation und personlicher Situation ist auch ein direkter Einstieg mit einer héheren Stundenzahl denkbar.

lhre Aufgaben

«  Entgeltabrechnung fir unsere Kunden mit Lexware lohn+gehalt

«  Unterstltzung unserer Kunden bei Fragen zur Entgeltabrechnung und zur praktischen Arbeit mit Lexware
telefonischer und schriftlicher Kontakt mit unseren Kunden
bei Interesse erganzende Aufgaben in der Buchhaltung

Das bringen Sie idealerweise mit
Grundkenntnisse und moglichst praktische Erfahrung in der Entgeltabrechnung

Kenntnisse in einem Entgeltabrechnungsprogramm, zum Beispiel Lexware lohn+gehalt, DATEV, SAP oder einer
anderen Abrechnungssoftware

Freude am Kontakt mit Kunden
eine zuverlassige, strukturierte und selbststandige Arbeitsweise
Bereitschaft, sich in Lexware lohn+gehalt einzuarbeiten

Lexware-Kenntnisse sind keine Voraussetzung. Erfahrungen mit DATEV, SAP oder einer anderen Abrechnungssoftware
sind eine gute Grundlage; wir unterstiitzen Sie bei der Einarbeitung in Lexware. Buchhaltungskenntnisse sind
willkommen, aber ebenfalls keine Voraussetzung. Fehlende Kenntnisse oder praktische Erfahrungen kénnen
gegebenenfalls Uber eine berufsbegleitende Beschaftigtenqualifizierung aufgebaut werden.

Das bieten wir
- sehrflexible Arbeitszeiten sowie flexible Arbeitstage und Prasenztermine in Abstimmung mit dem Team
Arbeit im Buro in Neerstedt und nach Abstimmung auch im Homeoffice
ein freundliches und hilfsbereites Team
die Moglichkeit eines Hansefit-Abonnements im Wert von bis zu 50 Euro monatlich
Kaffee, Tee, Wasser und einen gut geflllten Kaffeekorb mit Keksen
einen gut erreichbaren Arbeitsplatz mit Parkplatzen direkt vor dem Buro

lhre Bewerbung
Bitte senden Sie Ihre Bewerbung ausschlieRlich per E-Mail an:
personal@ziemer-consult.de

Fassen Sie bitte samtliche Bewerbungsunterlagen in einer PDF-Datei zusammen. Schriftliche Bewerbungen per Post
sind nicht vorgesehen.
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